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Asunto: Indicaciones para Pagos Planillas período Octubre de 2022
Fecha: miércoles, 26 de octubre de 2022 a las 3:10:08 p. m. hora estándar de Colombia
De: Carmenza Quintero de Leon
A: Luisa Fernanda Marin Castro, Luz Marina Polania Joven, Isabel CrisJna Agudelo Montoya, Jorge

Mario Galvez PaJno, Luz Amparo Acosta Acosta, Yhonson Enrique GuaJbonza Castro, Silvia
Natalia PaJno Quiroga, Clemencia Fajardo Arbelaez, Cesar Augusto Torres Acevedo, Angela Maria
Gomez Lozano, Jorge Alberto Ospina Loaiza, Sandra Marcela Jaramillo Moscoso, Mario Alejandro
Moreno Vanegas, Juan Carlos Ramirez Molina, Jenny Patricia Cantor Pinilla, Maryuri Polanco
Alzate, María Clemencia Escobar Guzman, Juan Alejandro Correa Gonzalez, Carlos Andres Lozano
Millan, Maria Fernanda Botero Escobar, Lenny Campuzano Giraldo, Jorge Eduardo Gomez Munoz,
Claudia Milena Gil Madrid, Martha Indaburu Loaiza, David Andres Gaitan Arias, Claudia Lorena
Zuluaga Parra, Angelica Maria Angulo Rodriguez, Carlos Fernando Nausan Ochoa, Lina Marcela
Valencia Polanco, Yolanda Maria Mendoza Giraldo, Harold Albeiro Hurtado Sierra, Juan Alejandro
Guarin Berrio, Susy Lezama Velasquez, Fabio Alfonso Garcia Penagos, Claudia Patricia Mondragon
Vidal, Juan Uriel Castano Vera, Ángela Patricia Restrepo Valencia, Carlos Andres Garcia Giraldo,
Ana Maria Mora Borrero, Aura Maria Restrepo Mejia, Gloria Mercedes Alvarez Jaramillo, Martha
Lucia Moreno Villegas, Graciela Uribe, Maria Eugenia Ruiz Valencia, Orlando Vanegas Gomez,
Jaime Andres Herrera Garzon, Norma Lucia Damelines Marin, Sandra Rocio Fonseca Torres, Luisa
Fernanda Velancia Tabares, Andrés David Cuartas López, Carolina Velasquez Rivera, Lina Marcela
Trejos Rodas, Luis Angel Hernandez Revelo, Janner Castaneda Perez, Diana Maria Guevara
Carmona, Sergio Alfredo Morales Dominguez, Alejandro Duque PaJno, Rafael Augusto Fernandez
Cardenas, Jonatan SJck Campos Nunez, Jorge Ivan Sierra Giraldo, Cesar Augusto Aponte Londoño,
Sandra Milena Barrios Silva, Monica Andrea Rodriguez Fuentes, Carolina Henao Murillo, Diana
Lorena Uribe Penagos, Uriel Hernan Rojas Jimenez, Luis Carlos Medina Ayala, Paula Andrea Garcia,
Carlos Andres Ocampo Castano, Hermes Hugo Contreras Castro, Mayte Patricia Tovar González,
Carlos Alberto Wagner Restrepo, Nelson Ivan Guzman Montealegre, Erika Caicedo Valencia,
Martha Janeth Blandon, Carolina Zamaida Gonzalez Pino, Lisseth Fuentes, Luz Dary Ibargüen
Mosquera, Mauricio Andres Serna Chavarro, Diana Isabel Perdomo Pizo, Yohana Carolina Almanza
Palacio, Jose Fernando Reyes Bonilla, Nelson Fernando Ruiz Collazos, Jorge Andrés Ramírez
Escobar, John Jairo Sanchez Duque

CC: arJculacioncyt, Edith Perdomo Castaneda, Fanny Cadavid Romero
Datos
adjuntos:

image001.png

Buenas tardes: 
  
Como supervisora de su contrato, muy comedidamente le solicito presentar el informe (GF Y GC)
correspondiente al mes de OCTUBRE de 2022, el cual se debe ser cargado al SECOP II el lunes 31 de octubre
de 2022, en horas de la tarde cuando hayan realizado el cambio del ordenador del gasto en el aplicaLvo
SIcontraLsta (de Cesar Augusto Ospina Puertas por Henry Alfonso Zamora AnIa), con el fin de iniciar la
respecLva revisión. Igualmente tener presente la siguiente información necesaria para el trámite de pago del
presente mes, así: 
 
En el GF debe estar en un solo archivo PDF con los documentos en el estricto orden que se menciona:
Nombre del PDF: GF número de cédula_ Nº Compromiso SIIF_Mes_Año (Ejemplo:
GF_74359332_7322_OCT_2022) 

1. Planilla SI CONTRATISTA (sin firmar) 
2. CerLficados dependientes Radicado (Si lo presentó en el mes de enero de 2022, el mismo formato

radicado y los soportes deben ser adjuntos mes a mes)  
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En el GC debe estar en una carpeta comprimida con los documentos en el estricto orden que se menciona:
Nombre del PDF: GC número de cédula_ Nº Compromiso SIIF_Mes_Año (Ejemplo:
GC_74359332_7322_OCT_2022) 

1. Informe Mensual 
2. Planilla pago seguridad social 
3. Recibos pago seguridad social 
4. Evidencias (en estricto orden y debidamente idenLficadas) 
5. Informe apoyo a la formación (descargado de sofiaplus)
6. Teniendo en cuenta la obligación “EmiIr juicio valoraIvo sobre el nivel de cumplimiento de los

resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas que la
enIdad defina.”, adjuntar las evidencias en el informe de GC, reportes de juicios SOFIA PLUS y
reporte de evidencias de TERRITORIUM.   

7. Teniendo en cuenta la obligación “ParIcipar en la planeación de los procesos formaIvos de acuerdo
con los lineamientos insItucionales, para las áreas relacionadas con su perfil, correspondiente a la
"Convocatoria de la APE para la conformación del Banco de Instructores del SENA 2022", adjuntar
las evidencias en el informe de GC, reporte de evidencias de TERRITORIUM, portafolio del instructor
para el IV trimestre de 2022.

8. Formato AcLvidades Adicionales escaneado y firmado (cuando aplique) 
9. En caso de tener más contratos con el estado, reportar en el informe GC 

 
Cuando realice el proceso en el SECOP II, por favor reportar en el siguiente link
(hhps://forms.gle/MDMrCzbwWET7xvWv7) el cargue de los mismo. 
 
NOTA:  Se solicita puntualidad con la fecha de cargue del informe (GF Y GC), con el fin de realizar los
trámites respecIvos de manera oportuna. 
  
Cordial saludo. 
 
 
 
 
 

 
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.gle%2FMDMrCzbwWET7xvWv7&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=3NY5QoE4u%2BGqX5Y%2FaTPoLc6g5CujL8tK63Qw78hX3Cg%3D&reserved=0
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Carmenza Quintero de Leon
Centro de Comercio Industria y Turismo -
Instructor G19
cquinterol@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:62813
Carrera 18 No. 7-58, Armenia

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=UxalDz79eqAJTtwrygsd2CtEKwCWAmOvqE%2B0M5w4T0c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=lgc3L%2FX4dr0MTD1qfqSP%2FAtjwl4bzgXFWD1AbTtezNc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=xdhHDgalP8yYx%2FDZwySSFoeCBkwoUUVDkraWg2C9qRo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=koxdxH%2FAPzebash%2B9vREO6H7uAjxmK45UsDcIhZRkHk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=ZXBQyh6XW8z3E2YRBpmHRHc9yiU6uwZ6bjJ7PhaHJa8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C01%7Clahernandezr%40sena.edu.co%7Cea51fbe7f9984b15e71b08dab78e1114%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638024118075571429%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=YE4Uix%2FUl2fp3T%2Fioh9TOYHPv3tb48zdUAGGL1idY14%3D&reserved=0

